
 

新ゆりかご保育園 重要事項説明書 

 

 保育・教育の提供の開始にあたり、当園があなたに説明すべき内容は、次のとおりで

す。 

 

１ 事業者の運営主体 

事 業 者 の 名 称 株式会社クレードル 

事 業 者 の 所 在 地 さいたま市大宮区東町 1-28-3 

事業者の電話番号・ＦＡＸ 
電話：048-729-8213 

FAX：048-729-8214 

代 表 者 氏 名 代表取締役 古賀 紳也 

 

２ 事業の概要 

種    別 小規模保育事業 A型 

施 設 名 称 新ゆりかご保育園 

所 在 地 大宮区東町 1-21-3 

電 話 番 号 ・ Ｆ Ａ Ｘ 
電話：048-788-1266 

FAX：048-729-8214 

施 設 長 名 中野 知香 

開 設 年 月 日 平成 29 年 4 月 1 日 

利 用 定 員 （ 年 齢 別 ） 

 

０歳児 １歳児 ２歳児 

3人 

 

5人 

 

 4人 

 

取 り 扱 う 保 育 事 業 
延長保育・障害児保育・幼児教育 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

３ 施設・設備の概要  

敷 地 面 積 55.0㎡ 

園 舎 

構 造 鉄骨造  3階建て  

延 床 面 積 
51.488㎡ 

施設設備の

数 と 面 積 

乳 児 室 1室 
 20.614 ㎡ 

ほ ふ く 室  
   

保 育 室 1室 
  36.874 ㎡ 

遊 戯 室  
   

調 理 室 1室 
1.8 ㎡ 

調 乳 室  
   

幼児用トイレ 1個 
 

事 務 室 1室 
別場所にあり 

設 備 の 種 類 冷暖房・トイレ 

屋 外 遊 戯 場 （ 園 庭 ） 
屋外遊戯場     

（代替場所 平成広場 山丸公園 東町花壇 ） 

 

４ 事業の目的、運営方針 

目  的 
子ども達が健康で、意欲的な活動を通し、より健やかに

成長することを願いその福祉を増進すること 

運 営 方 針 
保育理念を実現するため、子どもを中心に親と保育者が

お互いに話し合える保育園を目指します。 

 

５ 職員体制 

施 設 長    1人 （資格：保育士） 管理者兼務 

保 育 士    5人 （常勤： 4人以上、非常勤 1人以上） 

子育て支援員    1人 （非常勤 1人） 

調 理 員    1人 （常勤：  1人、非常勤 0人 ） 

 



６ 保育・教育を提供する日 

開 所 日  月曜日～土曜日 

休 所 日  日曜日、祝日、12/29～1/3 

 

７ 保育・教育を提供する時間 

（１）開所時間 

月曜日から金曜日 午前 7時 00分から午後 7時 00分まで 

土曜日 午前 7時 00分から午後 6時 00分まで 

 

（２）保育標準時間認定に関する保育時間（11時間） 

月曜日から金曜日の保育時間（11 時間） 午前 7時 00分から午後 6時 00分まで 

土曜日の保育時間（11 時間） 午前 7時 00分から午後 6時 00分まで 

時 間 外 保 育 時 間 
夕：午後 6時 00分から午後 7時 00分まで 

※土曜日は時間外保育なし 

 

（３）保育短時間認定に関する保育時間（8時間） 

月曜日から金曜日の保育時間（８時間） 午前 8時 00分から午後 4時 00分まで 

土曜日の保育時間（８時間） 午前 8時 00分から午後 4時 00分まで 

時 間 外 保 育 時 間 
朝：午前 7時 00分から午前 8時 00分まで 

夕：午後 4時 00分から午後 7時 00分まで 

   ※上記時間以外でも 8時間以内ならば前後可能(勤務時間帯による) 

８ 利用料金 

利用料（利用者負担） 保護者が居住する市町村が定める利用料 

時間外保育料 30分 400円 

※万が一、19時を超えた場合は、別途 2,000円徴収致します。（土曜は 18時） 

実 費 徴 収 

(希望者のみ) 

・日本スポーツ振興センター 315円※ 

・オムツのサブスク 3,000円(税込)※ 

※（変更になる可能性があります） 

上 乗 せ 徴 収 特にありません。 

 

９ 支払方法 

・口座振替の登録完了後は、引き落としとなります。登録完了までは 毎月 25日まで

に 園指定の銀行口座にお振込みください。 

 

 

 



10 提供する保育・教育の内容 

・ 児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針

及び保育課程に沿って、乳幼児期の発達に必要な保育・教育を提供します。 

 

・ 乳幼児期は人格形成の基礎がつくられていく時期です。子供の全面発達を目指しす

べての子どもが人間として育つための土台を作ることを大切にします。 

 

 

 

＜毎日の保育・教育の流れ＞ 

時間  

7:00 

 

開園 

保育標準時間（11時間）開始 

順次登園 

 

8:00 

 

9:00 

保育短時間（8時間）開始 

順次登園 

遊び（室内外）・散歩 

 

11:00 

 

 

食事 

（年齢によって前後します） 

12:00 お昼寝 

（年齢によって前後します） 

 

 

14:30 

15:00 

 

 

目覚め 

おやつ 

16:00 

 

18:00 

19:00 

順次降園 

 

保育標準時間終了 

閉園 

お散歩のコース 

屋外遊技場の代替に、近隣にある平成広場や山丸公園、東町花壇などへお散歩に行きます。 

 

 

 

 

 

 

 



＜保育計画（年間）＞ 

ク ラ ス 保 育 計 画 

０ 歳 児 

落ち着いた雰囲気の中で欲求を満たし、情緒の安定を図りなが

ら、一人一人の豊かな個性を育み、信頼関係・愛着関係を育て

る。 

１ 歳 児 
適切な環境により、運動・言葉を獲得する。感じたことや身の回

りの様々な体験を、保育者などに伝えようとする。 

２ 歳 児 
保育者などとの安定した関わりの中で、身の回りのことを行い、

自分でできた喜びを感じる。 

そ の 他 

（ 年 間 行 事 ） 

子どもの日、プール、七夕、七五三、クリスマス、節分、ひな祭

り、卒園式など 

 

11 給食等について 

＜給食の提供にあたって＞ 

毎日、自園調理し、児童に提供します。 

献立は、栄養管理を行い、旬の食材や地域の料理などを積極的に取り入れて献立を作

成します。 

保護者の方に献立表は、月末に配布します。 

 

＜アレルギー対応について＞ 

当園は、さいたま市が策定する「保育所における食物アレルギー対応マニュアル」に則り、 

新ゆりかご保育園アレルギー対応マニュアルを策定し、それに基づき適切な対応に努めて 

います。 

該当になる児童には生活管理指導表を提出していただきます。対応マニュアルに基づ

き、除去食・代替食等を提供いたします。また、提供に間違いがないように、施設

長・保育士・調理担当者と何度も確認を必ず行い、職員全員が理解している環境を作

ります。 

また、誤食・誤飲を防ぐためにも、おぼんを変えたり、座る場所を考慮したりさまざ

まな対策を取り、アレルギー対応に努めます。 

 

12 保護者に用意していただくもの 

（１）入園時にご用意いただくもの 

・重要書類(説明会の時に説明いたします) 

（利用契約書・契約書別紙・重要事項説明書・健康の記録・緊急連絡票・個人情報使

用同意書・保育時間確認書・土曜保育同意書・家庭調査票） 

・お昼寝用の大きめのタオル 

・お昼寝の大き目のタオル(シーツ用※4点どめ) 

・上履き(週末にお持ち帰りしますので週初めに持参してください) 

・おしりナップ・オムツ(残りが少なくなったらお声がけします) 

※オムツのサブスクリプションも行っております。（月額 3,000円） 



（２）毎日持参いただくもの 

・大きめの登園かばん 

・お手拭き(２枚)・お手拭き袋(水が浸透しない素材の物) 

・着替え(上下２セット以上・下着) 

・ビニール袋(２～３枚) 

 

（３）服装について 

・動きやすく、脱ぎ着しやすい服装 

・ひもやフードなどのひっかかりやすい服は避けるようにしてください。 

・ロンパースは控えてください。 

 

 

（４）その他ご用意いただくもの 

・季節の変わり目には、毛布を持参していただきます。 

 時期は、保育士から連絡いたします。 

 

 

13 登園・降園について 

 登園・降園にあたっては、次の点に留意してください。 

・登園・降園が重なり混み合う時間帯もあります。近隣へのご迷惑や事故のもとにも

なりますので、登園後・降園後は速やかに移動をして下さい。 

・お迎えが保育施設利用申込書に記載の送迎者以外の場合は必ずその旨をお知らせく

ださい。(時間・続柄等) 

・登園・お迎えの時間がずれる場合は、必ずご連絡をお願いいたします。 

 

 

14 保育園と保護者との連携について 

・ 保育は保護者とともに子どもを育てる営みであり、子どもの 24時間の生活を視野

に入れ、保護者の気持ちに寄り添いながら家庭との連携を密にして保育を行いま

す。心配なこと、分からないことはいつでも職員にお尋ねください。 

 

・ 令和 4年 4月より新ゆりかご保育園では保護者の皆様に対してお知らせをスムーズ

にお届けするための、スマートフォンアプリを以下の内容で導入いたします。 

登降園管理・欠席受付・連絡帳・緊急連絡・お便り配信など 

詳細については、別紙でご案内いたします。(アプリ提供：株式会社コドモン) 

 

 

 



15 健康診断、健康管理について 

（１）健康診断 

さいたま市家庭的保育事業等の設備、運営等の基準に関する条例（平成 26年６月 

さいたま市条例第 47号。）に規定する定期健康診断及び臨時の健康診断を、学校 

保健安全法（昭和 33年法律第 56号）に規定する健康診断に準じて実施しています。 

園児健康診断 全園児 2回（ 4月、10月 ） 

歯科健診   全園児 1回（ 6月） 

 

 

（２）健康管理、病気のときの対応 

・体温測定は、朝・午睡後に最低 2回行います。 

・発熱時の対応は、基本 37.5度以上の場合は、お迎えのご連絡をします。ただし、発

熱していなくても明らかな症状(嘔吐・水様便・嫌悪感)が見られた場合も、ご連絡

いたします。 

・園での与薬は、医療行為に当たるため、原則として行いません。ただし医師 

からの指示があった場合には、必ず与薬票を記入し提出してください。 

記入がない場合は、事故防止の為、投与いたしません。間違いのないよう、お薬に

も必ず、日付・記名をお願いいたします。 

 

16 感染症対策について 

感染症又は食中毒が発生、又は蔓延しないように、国の「保育所における感染症対策ガイド

ライン」に則り、感染症及び食中毒の予防のための衛生管理を、適切に実施します。 

・園での予防対策は、毎朝登園時に手の消毒をします。 

・アルコールや次亜塩素 Na等で玩具や遊具等を洗浄・消毒し清潔に保ちます。 

・感染症又は食中毒が万が一発生した場合には、お知らせを配布するか保育士から報

告いたします。 

・感染症の場合には必ず医師の指示のもと登園してください。 

 

17 障害児保育について 

・障害をお持ちの園児を受け入れる場合は、入園前に障害の様子当について保護者の

方と話し合いをさせていただいたうえで、保育の方法を決めさせていただきます。

養育手帳や障害手帳がある場合は必ずご提出ください。また、医師等の専門家の診

断書等により、保育の方法を確認させていただきます。 

 

 

18 医療的ケアが必要な児童の保育について 

・保護者の方より説明を受け、医師と相談し保育可能か判断させていただきます。 

 

 



19 嘱託医 

以下の医療機関（小児科・内科）と嘱託医契約を締結しています。 

医療機関の名称 大宮ファミリークリニック 

医 院 長 名 千葉敦司 

所  在  地 埼玉県さいたま市大宮区浅間町 1-188 

電 話 番 号 048-648-5578 

  

20 嘱託歯科医 

以下の歯科医と嘱託歯科医契約を締結しています。 

医療機関の名称 氷川参道デンタルクリニック 

医 院 長 名 井上雄二 

所  在  地 埼玉県さいたま市大宮区大門町 3-50 

電 話 番 号 048-788-2345 

 

21 避難場所 

  保育所近隣の避難場所は次のとおりです。 

第１避難場所 大宮東中学校 

第 2避難場所 大宮小学校 

その他 AED設置場所 ゆりかご保育園 

 

22 緊急時における対応 

  保育・教育の提供中に、子どもの健康状態の急変、その他緊急事態が生じたときは、お子さ

まの保護者の方があらかじめ指定した緊急連絡先に連絡します。また、嘱託医又は子どもの主

治医に相談する等の措置を講じます。 

  保護者と連絡が取れない場合には、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当保育所が責任を持

って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめ御了承願います。 

  

 ＜近隣の緊急連絡先＞ 

大宮警察署 048-650-0110 

大宮消防署 048-648-6505 

 

 

 



23 非常災害時の対策 

  非常災害に関する具体的な計画を立て、防火管理者を定めています。非常災害時の関係機関

への通報及び連携体制を整備し、それらを定期的に職員に周知するとともに、毎月１回以上避

難及び消火、救出その他必要な訓練を実施しています。 

防火管理者          長島 晶子 

消防計画届出年月日   消防署 平成 29 年 5 月 10 日 

避難訓練及び消火訓練 避難訓練・消火訓練等を各月 1回ずつ実施 

防災設備 
消火器、誘導灯、火災報知器、防炎カーテン など 

 

24 賠償責任保険の加入状況 

以下の保険に加入しています。 

保険の加入状況 

(種類)賠償責任保険  

(内容)保育業務中の事故 

 施設賠償 1名 1億円 

    1事故 対人：10億円 対物：1,000万円   

 生産物賠償 1名 1億円 

    1事故 対人：10億円 対物：1,000万円 

 

(種類)傷害保険 

(内容)保育業務中の事故 

(金額)死亡 1名 10万円 

   入院 1名 1万～5万円/日数に応じて 

   通院 1名 5千～3万円/日数に応じて 

 

25 業務の質の評価について 

外部評価 

 

実施方法：保護者アンケートを行い集計と改善策や取り組み

を明記 

公表方法：園内掲示 

 

26 苦情相談窓口 

  要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。 

相談・苦情解決責任者 
氏 名 古賀 紳也 

電話番号 048-729-8213 

相談・苦情受付担当者 
氏 名 中野 知香 

電話番号 048-788-1266 

第三者委員 岩月 泰頼 
電話番号 03-3272-0101 

役職・肩書等 弁護士 



江崎 充雄 
電話番号 048-686-2755 

役職・肩書等 保育園評議員 

受付方法：面接、電話、文書などの方法により、相談・苦情を受け付けています。 

 

27 連携施設 

連携施設③の種類  保育園 

施 設 名  こんばの森保育園 

所 在 地  埼玉県さいたま市北区今羽町 650-3 

連携協力の概要  卒園後の受け入れ 

連携施設④の種類  保育園 

連携施設①の種類 保育所 

 

施 設 名 株式会社クレードル ゆりかご保育園 

 

所 在 地 さいたま市大宮区東町 1-222 

 

連携施設の種類  

保育内容の支援・代替保育の提供・卒園児の受け入れ・

食事の提供 

 

※（株）クレードルが運営する小規模 3園内の卒園児枠

は 4名となります。 

※さいたま市が定める保育指数により利用調整（選考）

を行い入園決定します。 

 

 

連携施設②の種類  幼稚園 

施 設 名  学校法人大宮信愛学園 大宮幼稚園 

所 在 地  埼玉県さいたま市大宮区仲町 3-92 

連携協力の概要  卒園後の受け入れ 



施 設 名  Gakkenほいくえんさいたま新都心 

所 在 地  埼玉県さいたま市中央区新都心 11-1 

連携協力の概要  卒園後の受け入れ 

連携施設⑤の種類 幼稚園 

施 設 名 カトリックみどり幼稚園 

所 在 地 埼玉県さいたま市大宮区高鼻町 2-350 

連携協力の概要 卒園後の受け入れ 

 

28 土曜の共同保育について 

1 実施について 

 平成 31年 4月 1日より保育士不足解消を目的に実施するものです。 

 

2 実施場所 

 場所名 ゆりかご保育園 

 所在地 さいたま市大宮区東町 1-222-1 048-782-7420 

 緊急時の対応責任者の連絡先  

048-729-8213(株式会社クレードル運営管理部) 

  

3 職員配置 

 職員の配置にあたっては、ゆりかご保育園・ゆりかご第一保育園・ゆりかご

第二保育園・新ゆりかご保育園の保育士を各園から 1名以上配置します。 

 

4 保育士の安全管理 

① 保育中の安全対策には十分に注意し、事故防止に努めます。 

② 傷害保険等については、既存の保険で対応できます。 

③ 給食については、ゆりかご保育園で調理する。 

④ 土曜の共同保育の実施当日の責任者は、職名によってその都度決めます。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

当園における保育・教育の提供を開始するにあたり、本書面に基づき重要事項の説明を

行いました。 

  

 

 

 

 保育園名：新ゆりかご保育園 

 所在地 ：大宮区東町 1-21-3 

 説明者名：氏名 中野 知香 

 

 

 

 

 

 

 

 

私は、書面に基づいて新ゆりかご保育園の利用にあたっての重要事項の説明を受け、同

意しました。 

 

令和  年  月  日 

 

保護者住所： 

 児童氏名 ： 

 保護者氏名：              印（署名でも可） 

 児童から見た続柄： 


